SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
g? \J DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
iy DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA

Wi Conris 22 DE MAYO DEL ARO 2026.

Siendo las trece horas del dfa veintidés de mayo del afio dos mil veintiséis, reunidos en la Sala

de juntas de la Rectoria de la Universidad Tecnoldgica de los Valles Centrales de Oaxaca
(UTVCO), sita en Av. Universidad sin numero, San Pablo Huixtepec, Oaxaca, Cddigo Postal

71265; previa convocatoria, se encuentran presentes las y los ciudadanos: Ing. Saal del Toro

Zapién, Rector de la Universidad Tecnoldgica de los Valles Centrales de Oaxaca; Mtro. Marcial

Ratil Garcia Riveroll, Abogado General de la UTVCO; M.L.A. Soledad Sigiienza Paz, Jefa del
Departamento de Planeacién y Evaluacion de la UTVCO; C.P. Carlos Alfonso Ruelas
Hernandez, Jefe del Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales de

la UTVCO; Ing. Janet llian Castellanos Hernandez, Secretaria de Direccion de Area de la

UTVCQO; C. Viviana Cruz Ortega, Secretaria de Direccién de Area de la UTVCO; C. Alejandra

Aurora Hernandez Gémez, Coardinadora de la UTVCQ; C. Fatima Belén Aquino Bautista, ?
Secretaria de Jefe de Departamento de la UTVCO; C. Flor Arely Simén Florean, Analista
Administrativa de la UTVCO; C. Marcelino Arango Cruz, Apoyo Administrativo de la UTVCO; C.

Marlene Vasquez Ramos, Secretaria de Jefe de Departamento de la UTVCO; C. Jaquelina
Hernandez Jiménez, Coordinadora de la UTVCO; C. Leydi del Carmen Chantel Gonzalez, Q%
Apoya Administrativa de la UTVCQ; C. Deisy Mendoza Castellanos, Secretaria de Direccidn de

Area de la UTVCO:; C. Patricia G. Cruz Castellanos, Secretaria de Direccion de Area de la

UTVCO: C. Raul Merlin Martinez, Apoyo Administrativo de la UTVCO; C. Guadalupe Velasco ;,
Diaz, Secretaria de Jefe de Departamento de la UTVCO ; C. Cristina Ramoz Antonio, Técnico
Bibliotecario de la UTVCO; vy C. Mary Carmen Reyes Avendano, Apoyo Adminidtrativo de ia
UTVCO; los que se retnen con el objeto de llevar a cabo la Sesién de Instalacion del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Tecnolégica de los Valles Centrales de
Oaxaca, atendiendo a lo dispuesto en los articulos; 21 de la Ley General de Archivos y 20 de la

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca ; bajo el siguiente: === -===cceccneocnncnnnnn-

........................... ORDENDELDIA. - =--cccecceaccccacanacaanaana-

.  PRESENTACION, ACREDITACION Y TOMA DE PROTESTA A LOS MIEMBROS DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE

LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA. '
Il.  LISTA DE ASISTENCIA. :
Il. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION.
IV. LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
V. INFORME DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA :

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
V. APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA EL ANO 2026.

VIl. ASUNTOS GENERALES.
Vil. LECTURA DE LOS ACUERDOS.

IX. CLAUSURA DE LA SESION. ‘
---------------------- DESAHOGO DE LA SESION --------caccmemcnananannn
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SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5’,{ ? ‘“‘f DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
. DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXAGCA

OAXACA 22 DE MAYO DEL ANO 2026.

l.- PRESENTACION, ACREDITACION Y TOMA DE PROTESTA A LOS MIEMBROS DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS
VALLES CENTRALES DE OAXACA, = === == - cm e cmsc o cacme o me e mmemmmm e e

En uso de la voz, el Mtro. Marcial Raul Garcia Riveroll, Abogado General de la Universidad
Tecnoldgica de los Valles Centrales de Oaxaca informé que, desde el afio dos mil veinticinco se
Iniciaron las capacitaciones en tema de archivos, en las cuales, se recalcaba la importancia de

contar con un Sistema Institucional de Archivos, por ende, se iniciaron los trabajos necesarios
para realizar su instalacion. - = = - - - - - - o oo oo iicicccccaceaaa-

Informé que, con fecha 12 de mayo de 2026 se emit6 la circular
006/UTVCO/REC/ABOG/C/05/2026 mediante la cual se solicitd que cada area de esta
Universidad designara a un respansable de archiva de tramite , debida a que, las respansables
del archivo de correspondencia, del archivo de concentracién y del archivo histérico fueron
nombrados por el Rector de la universidad, de acuerdo a lo estipulado en la normatividad. - - - - -
En virtud de lo anterior, informd |a integracién del Sistema Institucional de Archivos. - - - - - - - - - -

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

NO. NOMBRE CARGO :
1 Mtro. Marcial Radl Garcia | Abogado General y encargado del Area Coordinadora
Riveroll. de Archivos de la UTVCO.

AREA DE CORRESPONDENCIA

NO. NOMBRE CARGO
1 Ing. Janet llian Castellanos | Secretaria de Direccién de Area y responsable del
Hernandez. Area de Correspondencia de la UTVCO.
ARCHIVO DE CONCENTRACION

NO. NOMBRE CARGO

1 M.LA. Soledad Sigiienza Paz. Jefa del Departamento de Planeacién y Evaluacion y
responsable del Archivo de Concentracion de la
UTVCO.

; ARCHIVO HISTORICO

NO. | NOMBRE CARGO

1 C.P. Carlos Alfonso Ruelas | Jefe del Departamento de Recursos Humanos,

" | Hernéndez. Materiales y Servicios Generales y responsable del

Archivo Histdrico.
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22 DE MAYO DEL ANO 2026.

ARCHIVO DE TRAMITE
NO. NOMBRE CARGO
1 C. Janet llian Castellanos Secretaria de Direccién de Area y responsable del
‘| Hernandez Archivo de Tramite de la UTVCO.
2 C. Viviana Cruz Ortega Secretaria de Direccién de Area y responsable del
Archivo de Tramite de la UTVCO.
3 C. lvonne Gudelia Reyes Pérez Apoyo Administrativo y responsable del Archivo de
Tramite de la UTVCO.
4 C. Alejandra Aurora Hernandez Coordinadora y responsable del Archivo de Tramite
Gémez de la UTVCO.
5 C. Fatima Belén Aquino Bautista Secretaria de Jefe de Departamento y responsable
del Archivo de Tramite de la UTVCO.
6 C. Nashielly Santiago Cuevas Secretaria de Direccién de Area y responsable del
Archivo de Tréamite de la UTVCO.
g C. Flor Arely Simén Florean Analista Administrativa y responsable del Archivo de
Tramite de la UTVCO.
8 C. Marcelino Arango Cruz Apoyo Administrativo y responsable del Archivo de
Tramite de la UTVCO.
9 C. Mariene Vasquez Ramos Secretaria de Jefe de Departamento y responsable
del Archivo de Tramite de la UTVCO.
10 | C. Jaquelina Hernéndez Jiménez | Coordinadora y-responsable del Archivo de Tramite
de la UTVCO.
11 C. Leydi del Carmen Chantel Apoyo Administrativo y responsable del Archivo de
Gonzélez Tramite de la UTVCO.
12 | C. Deisy Mendaza Castellanos Secretaria de Direccian de Area y respansahble del
Archivo de Tramite de la UTVCO.
13 | C. Patricia G. Cruz Castellanos Secretaria de Direccion de Area y responsable del
Archivo de Tramite de la UTVCO.
14 | C. Raul Merlin Martinez Apoyo Administrativo y responsable del Archivo de
Tramite de la UTVCO.
15 | C. Guadalupe Velasco Diaz Secretaria de Jefe de Departamento y responsable
del Archivo de Tramite de la UTVCO.
16 | C. Cristina Ramoz Antonio Técnico Bibliotecario y responsable del Archivo de
Tramite de la UTVCO.
17 | C. Mary Carmen Reyes Avendafio | Apoyo Administrativo y responsable del Archivo de

Tramite de la UTVCO.

Una vez informada la integracién del SIA, el Ing. Saul del Toro Zapién procedi a realizar la toma

de protesta, manifestando:

----------------------------------------

¢(PROTESTAIS GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, EL DECRETO DE
CREACION DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS VALLES CENTRALES DE
OAXACA Y SUS REFORMAS, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, LEY GENERAL DE
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SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA
22 DE MAYO DEL ANO 2026.

ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA Y LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN
Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO QUE SE LE HA

CONFERIDO?

Contestando los integrantes “si, protesto”, por ultimo, el Ing. Saul del Toro Zapién, Rector de la
UTVCO manifesté “si no lo hiciereis asl, que la nacién y el Estado os lo demande”.-----------

Il. LISTA DE ASISTENCIA, - == - cccaaan-n

En uso de la voz, el Mtro. Marcial Raul Garcia Riveroll, Abogado General de la Universidad

procedié a pasar lista de asistencia. -------

)

1.- ING. SAUL DEL TORO ZAPIEN
RECTOR DE LA UTVCO.

3.- M.LLA. SOLEDAD SIGUENZA PAZ

JEFA DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
EVALUACION Y RESPONSABLE DEL AREA DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA UTVCO.

5.- ING. CASTELLANOS
HERNANDEZ

SECRETARIA DE DIRECCION DE AREA,
RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO DE
CORRESPONDENCIA Y RESPONSABLE DE

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UTVCO.

JANET ILIAN

7.- C. IVONNE GUDELIA REYES PEREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS,
PROGRAMACION Y CONTABILIDAD DE LA
UTVCO.

9.- C. FATIMA BELEN AQUINO BAUTISTA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
EVALUACION DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LOS VALLES CENTRALES DE
OAXACA.

11.- C. FLOR ARELY SIMON FLOREAN
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
AREA DE ABOGADO GENERAL DE LA UTVCO.

13.- C. MARLENE VASQUEZ RAMOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES DE
LA UTVCO.

e

2.- MTRO. MARCIAL RAUL GARCIA RIVEROLL
ABOGADO GENERAL Y COORDINADOR DEL SIA DE LA
uTvCoO. :

4.- C.P. CARLOS ALFONSO RUELAS HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTQO DE RECURSOS HUMANQS,
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO HISTORICO DE
LA UTVCO.

6.- C. VIVIANA CRUZ ORTEGA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA DE
AGRICULTURA SUSTENTABLE Y PROTEGIDA DE LA
UTVCO.

8.- C. ALEJANDRA AURORA HERNANDEZ GOMEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE PRACTICAS Y ESTADIAS DE LA
UTvCO.

10.- C. NASHIELLY SANTIAGO CUEVAS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE DIiVISION DE CARRERA DE DISENO Y
MODA INDUSTRIAL Y DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA DE
DESARROLLO DE NEGOCIOS DE LA UTVCO.

12.- C.MARCELINO ARANGO CRUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS MEDICOS DE LA
uTvCoO.

14.- C.JAQUELINA HERNANDEZ JIMENEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE VINCULACION DE LA UTVCO.
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15- C.LEYDI DEL CARMEN CHANTEL GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA DIRECCION ACADEMICA DE LA UTVCO.

17.- C. PATRICIA G. CRUZ CASTELLANOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA DE
ENERGIAS RENOVABLES DE LA UTVCO.

19.- C. GUADALUPE VELASCO DIAZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE PRENSA Y DIFUSION DE LA
UTVCO.

21.- C. MARY CARMEN REYES AVENDANO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA UTVCO.

SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA
22 DE MAYO DEL ANO 2026.

16.- C.DEISY MENDOZA CASTELLANOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE
DIRECCION DE DIVISION DE CARRERA
MECATRONICA DE LA UTVCO.

LA
DE
LA
DE

18.- C. RAUL MERLIN MARTINEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS  HUMANOS,
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE LA UTVCO.

20.- C. CRISTINA RAMOZ ANTONIO
‘RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

DIRECCION DE LA DIVISION DE CARRERA DE
GASTRONOMIA DE LA UTVCO.

Ill. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION. = ccccccenconan

Una vez acreditada la personalidad y realizado el pase de lista, el En uso de la voz, el Mtro.
Marcial Raul Garcia Riveroll, Abogado General de la UTVCO, informé la presencia de 19
integrantes de un total de 21, por lo anterior, informé que existe Quérum Legal para llevar a
cabo la Sesion de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Tecnolégica de los Valles Centrales de Oaxaca, declarandola formalmente instalada siendo las
trece horas con treinta minutos, declarando validos los acuerdos que se generen. =-=--==---=---

IV. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. = = = e« e o e e e e e eemmeaae s

Continuando el Mtro. Marcial Rall Garcia Riveroll, Abogado General de la UTVCO, puso a
consideracion de los Integrantes del Comité el siguiente Orden del Dia. - - = - =« c o= oo oo oo -

. PRESENTACION, ACREDITACION Y TOMA DE PROTESTA A LOS MIEMBROS DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA.

IIl. LISTA DE ASISTENCIA.

. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA SESION.
IV. LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

V. INFORME DE LAS FUNCIONES DE LOS

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

INTEGRANTES DEL SISTEMA

VL
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA EL ANO 2026.
VII.  ASUNTOS GENERALES.
Viil. LECTURA DE LOS ACUERDOS.

APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL

o ) 2

SISTEMA

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

OAXACA

IX. CLAUSURA DE LA SESION.

SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA

22 DE MAYO DEL ANO 2026.

Por lo que el Ingeniero Satil del Toro Zapién, Rector de la UTVCO, solicit6 a las y los integrantes
del Sistema, levantar la mano en sefial de aprobacion, quienes lo aprobaron por unanimidad de

votos.

ACUERDO UTVCO/SIA/INST-2026/01. Las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, aprueban por unanimidad de votos el orden del dia propuesto. - - = -====----------

V. INFORME DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

DE ARCHIVOS.

En uso de la voz, el Mtro. Marcial Radl Garcia Riveroll, Abogado General de la Universidad,
informd a los integrantes del SIA, sus funciones, las cuales enuncian a continuaciéon. - --------

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Vi.

Elaborar, con la colaboracion de los
responsables de los archivos de
tramite, de concentracién y en su caso
histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las
leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa
que derive de ellos;

Elaborar criterios  especificos Yy
recomendaciones = en materia de
organizacion y conservacion de

archivos, cuando la especialidad del
sujeto obligado asi lo requiera;
Elaborar y someter a consideracion del
titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual,
Coordinar los procesos de valoracion y
disposicién dacumental que realicen
las areas operativas;

Coordinar las actividades destinadas a
la modernizacién y automatizacién de
los procesos archivisticos y a la gestion
de documentos electronicos de las
areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la

VI

Elaborar, con la colaboracion de los
responsables de los archivos de
trdmite, de concentracién y en su caso
histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General y demas normativa
aplicable;

Elaborar criterios especificos vy
recomendaciones en materia de
organizacion 'y conservacion de
archivos, cuando la especialidad dei
sujeto obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracion del
titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;
Coordinar los procesos de valoracion y
disposicion documental que realicen
las areas aperativas;

Coordinar las actividades destinadas a
la modernizacion y automatizacion de
los procesos archivisticos y a la gestion
de documentos electrénicos de las
areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la
operacion de los archivos,
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disposiciones juridicas aplicables.

operacion de los archivos; VII. Gestionar programas de capacitacion
V. Elaborar programas de capacitacion en en gestiéon documental y administracion
gestion documental y administracién de de archivos;
archivos; VIIl.  Coordinar, con las &areas o unidades
VIII. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso
administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de los archivos;
y la conservacion de los archivos; X Coordinar la operaciéon de los archivos
IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su
de tramite, concentraciéon y, en su caso, histérico, de acuerdo con Ila
caso, historico, de acuerdo con la normatividad aplicable;
normatividad; X. Autorizar la transferencia de los
X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del
archivos cuando un &rea o unidad del sujeto obligado sea sometida a
sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion
procesos de fusion, escision, extincion o0 cambio de adscripcion; o cualquier
o cambio de adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las
modificacién de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y
disposiciones legaies apiicabies, y XI. Las que estabiezcan ias disposiciones
XI. Las que establezcan las demas

normativas aplicables.

AREA DE CORRESPONDENCIA

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Las areas de correspondencia son responsables de
la recepcion, registro, seguimiento y despacho de
la documentacion para la integracion de los
expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia
deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién de establecer
las condiciones que pemmitan la capacitacién de
dichos responsables para el buen funcionamiento
de los archivos.

Las areas de comespondencia son responsables de
la recepcion, registro, seguimiento y despacho de
la documentacion para la integracién de los
expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia
deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacion de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de

dichos responsables para el buen funcionamiento
de los archivos.

ARCHIVO DE TRAMITE

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

I Integrar y organizar los expedientes que
cada érea o unidad produzca, use y reciba;

I Asegurar la localizacion y consulta de los
expedientes mediante la elaboracién de los
inventarios documentales;

. Resguardar los archivos y la informacion
que haya sido clasificada de acuerdo con la
legislacién en materia de transparencia y acceso a
la informacién publica, en tanto conserve tal
caracter;

V. Colaborar con el area coordinadora de

I Integrar y organizar los expedientes que
cada area o unidad produzca, use y reciba;

Il. Asegurar la localizacién y consulta de los
expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

. Ill. Resguardar los archivos y la informacion
que haya sido clasificada de acuerdo con la
normativa aplicable en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica, en tanto conserve
tal caracter;

V. Colaborar con el area coordinadora de

357
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archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes
locales y sus disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios
especificos y recomendaciones dictados por el
area coordinadora de archivos;

VL. Realizar las transferencias primarias al
archivo de concentracidn, y
VII. Las que establezcan las disposiciones

juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a
su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de
las unidades administrativas tienen la obligacion de
establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de los responsables para el buen
funcionamiento de sus archivos.

archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley y demas
normativas aplicables; V. Trabajar de acuerdo con
los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos; VI.
Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentraciéon, y VII. Las que establezcan las
disposiclones  normativas  aplicables. Los
responsables de los archivos de tramite deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a
su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de
las unidades administrativas tienen la obligacion de
establecer las condiciones ‘que pemmitan Ila
capacitacion de los responsables para el buen
funcionamiento de sus archivos.

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

I Asegurar y describir los fondos bajo su
resquardo, asi como la consulta de los
expedientes;

1. Recibir las transferencias primarias Yy
brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o areas administrativas productoras de la
documentacion que resguarda;

ll. Conservar los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catalogo de disposicion documental;

Iv. Colaborar con el drea coordinadora de
archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes
locales y en sus disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los criterios de
valoracion documental y disposicion documental;
Vi, Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en
su caso, plazos de conservacién y que no posean
valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores
histéricos, y que serdn transferidos a los archivos

. Asegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

I Recibir las transferencias primarias y
brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras de la
documentacion que resguarda;

M. Conservar los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catdlogo de disposicién documental;

V. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en ia elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley y demas
normativas aplicables;

V. Participar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los criterios de
valoracion documental y disposicién documental;
VL. Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en
su caso, plazos de conservacion y que no posean
valores historicos, conforme a las disposiciones
aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las
series documentales que hayan cumpiido su
vigencia documental y que cuenten con valore:j
historicos, y que seran transferidos a los archivo
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histéricos de los sujetos obligados, segun | histéricos de los sujetos obligados, segun
corresponda; corresponda;

VIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el
registro de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los
dictimenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que
establezcan las disposiciones en la materia y
conservarlos en el archivo de concentracién por un
periodo minimo de siete afos a partir de la fecha
de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores
evidenciales, testimoniales e informativos al archivo
histérico del sujeto obligado, o al Archivo General,
o equivalente en las entidades federativas, segin
corresponda, y

XI. Las que establezca el Canseja Nacianal y
las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracion
deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los
sujetos obligados tienen la obligacién de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

VIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el
registro de los procesos de disposicién documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afo, los
dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que
establezcan las disposiciones en la materia y
conservarlos en el archivo de concentracion por un
periodo minimo de siete afios a partir de la fecha
de su elaboracion;

X. Realizar {a transferencia secundaria de las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del
sujeto obligado, o al Archivo General del Estado de
Oaxaca, segun corresponda, y

XL Las que establezcan en el respectivo
ambita de sus campetencias el Canseja Nacianal,
el Consejo Local y demas normativas aplicables en
la materia.

Los responsables de los archivos de concentracion
deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los
sujetos obligados tienen la obligacidn de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

ARCHIVO HISTORICO

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

I Recibir las transferencias secundarias y
organizar y conservar los expedientes bajo su

resguardo;

. Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

. Establecer los procedimientos de consulta
de los acervos que resguarda;

V. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, asi como
en la demas normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos historicos y aplicar los mecanismos y
las herramientas que proporcionan las tecnologicas

I Recibir las transferencias secundarias y
organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;

Il Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

. Establecer los procedimientos de consulta
de los acervos que resguarda;

V. Colaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, asi como
en la demas normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos y
las herramientas que proporcionan las tecnologicas

g o @

Pagina 9 de 13

9
i
= g’

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ure

Valies Centrales
OAXACA

DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA
22 DE MAYO DEL ANO 2026.

de informacion para mantenerlos a disposicion de
los usuarios; y

VL. Las demas que establezcan
disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos historicos deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con Su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares del
sujeto obligado tienen la obligacion de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

las

de informacién para mantenerios a disposicion de
los usuarios, y

Vi Las demas que establezcan
disposiciones normativas aplicables.

Los responsables de los archivos historicos deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; de no ser asl, los titulares del
sujeto obligado tienen la obligacion de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los

archivos.

las

Por lo que el Ingeniero Satil del Toro Zapién, Rector de la UTVCO, solicité a las y los integrantes

del Sistema, levantar la mano en sefial de enterados.

ACUERDO UTVCOI/SIA/INST-2026/02. Las Yy

los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos, se dan por enterados de las funciones de sus integrantes.

VI. APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA EL ANO 2026.

En uso de la voz, el Mtro. Marcial Rali Garcia Riveroll, Abogado General de la Universidad
presenté el calendario de sesiones ordinarias para el afio 2026 del Sistema Institucional de

-—-E E E EE EEE®EEE®ES eSS EEE®R®S e e === ===

Archivos. -==--===-===----====-=-=--=-=- ===<
NO. FECHA HORA
PRIMERA 07 DE JULIO DE 2026
SEGUNDA | 24 DE SEPTIEMBRE DE 2026 14:00 HRS
TERCERA | 18 DE NOVIEMBRE DE 2026

En uso de la voz el Ing. Saul del Toro Zapién, Rector de la Universidad Tecnoldgica de los Valles
Centrales de Oaxaca solicitd la modificacion de la hora de las sesiones, debido a que algunos

integrantes del Sistema Institucional de Archivos

Solicitando la modificacién para las trece horas, quedando el calendario de la siguiente manera.-

terminan su jornada laboral a las quince horas.

NO. FECHA HORA
PRIMERA 07 DE JULIO DE 2026
SEGUNDA | 24 DE SEPTIEMBRE DE 2026 13:00 HRS
TERCERA | 18 DE NOVIEMBRE DE 2026

Por lo que, solicité a las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, levantar la mano
en sefial de modificacion y aprobacion al calendario de sesiones, quienes lo aprobaron por

------- TEsEwESEEERERRE®

unanimidad de votos.

i
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ACUERDO UTVCO/SIA/INST-2026/03: Las y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos aprueban por unanimidad de votos el calendario de ses

iones ordinarias para el afio
2026.

VII. ASUNTOS GENERALES. = = = = = = = = = e e e e e e mmm e e e o e e e e e e e e e
A continuacién, el Mtro. Marcial Radil Garcia Riveroll, Abogado General de la Universidad
preguntd a los miembros del Sistema Institucional de Archivos si existe algin punto a tratar,
quienes manifestaron que no se tiene otro tema que agregar.

Viil. LECTURA DE LOS ACUERDOS DERIVADOS DE LA SESION.

Enseguida, el Mtra. Marcial Raul Garcia Riverall, Abagada General de la Universidad, dia lectura
a los acuerdos tomados en la sesién.

ACUERDO UTVCOI/SIA/INST-2026/01. Las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, aprueban por unanimidad de votos el orden del dia propuesto.

ACUERDO UTVCO/SIA/INST-2026/02. Las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, se dan por enterados de las funciones de sus integrantes.

ACUERDO UTVCO/SIA/INST-2026/03: Las y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos aprueban por unanimidad de votos el calendaric de sesiones ordinarias para el afio
2026.

X. CLAUSURA DE LA SESION.

Siendo las trece horas con cuarenta y acha minutos del dia veintidés de maya del afia en cursg,
el Ingeniero Salil del Toro Zapién, Rector de la Universidad Tecnoldgica de Valles Centrales de
Oaxaca, declaré clausurada la Sesion de Instalacién del Sistema Institucional de Archivos,
levantandose para constancia la presente acta, misma que quedara en resguardo de la
Universidad Tecnoldgica de los Valles Centrales de Oaxaca, compuesta por 13 paginas, la cual
es firmada al calce y al margen por todos los que en ella intervinieron, para que surtg-sus efectos
administrativos y legales correspondientes. - - - - === - - - oo oo oo aao LA .

------------------------------

p

ING. SAUL-DEL-TORO ZAPIEN. MTRO.MARCHAL RAUL GARCIA
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD EROLL.
TECNOLOGICA DE LOS VALLES ABOGA NERAL Y COORDINADOR

CENTRALES DE OAXACA.
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LT & ég DE LA UNIVERSIDAD TEGNOLOGICA
ol L DE LOS VALLES CENTRALES DE OAXACA
OAXACA , 2 DE\MAYY) DEL ANO 2026.
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PLANEACION Y EVALUACION Y

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 0S$, MATERIALES Y
CONCENTRACION DE LA UTVCO. GENERALES Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO

ING. JANET ILIAN CASTELLANOS C. VIVIANA CRUZ ORTEGA.
HERNANDEZ. SECRETARIA DE DIRECCION DE AREA Y
SECRETARIA DE DIRECCION DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
AREA Y RESPONSABLE DEL AREA DE TRAMITE DE LA UTVCO.

CORRESPONDENCIA Y DE ARCHIVO
DE TRAMITE DE LA UTVCO.

C. ALEJANDRA AURORA HERNANDEZ _ C. FATIMA'BELEN AQUINO BAUTISTA.

GOMEZ. SECRETARIA DE JEFE DE
COORDINADORA Y RESPONSABLE DEPARTAMENTO ¥ RESPONSABLE DEL
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UTVCO.

uTVvCO.

S A ol ) — -

C. FLOR ARELY SIMON FLOREAN. C. MARCERINOAR O CRUZ.
ANALISTA ADMINISTRATIVA Y APOYO ADMINISTRATIVO ¥
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE |
TRAMITE DE LA UTVCO. TRAMITE DE LA UTVCO. %
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C. MARLENE VASQUEZ RAMOS.
SECRETARIA DE JEFE DE
DEPARTAMENTO Y RESPONSABLE
BEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
uTvVCO.

i
C. JAQUELINA HERNANDEZ JIMENEZ.
COORDINADORA Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UTVCO.

C. LEYDI DEL CARMEN CHANTEL
GONZALEZ.
APOYO ADMINISTRATIVO Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UTVCO.

—(

C. DEISY MENDOZA CASTELLANOS
SECRETARIA DE DIRECCION DE AREA Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UTVCO.

C. PATRICGIA G:-CRUZ CASTELLANOS.

SECRETARIA DE DIRECCION DE
AREA Y RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UTVCO.

°

C. RAUL MERLIN MARTINEZ.
APOYO ADMINISTRATIVO Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UTVCO.

7

C. GUADALUPE VELASCO DIAZ.
SECRETARIA DE JEFE DE
DEPARTAMENTO Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
uTVvCoO.

o2
C. CRISTINA RAMOZ ANTONIO.
TECNICO BIBLIOTECARIO Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UTVCO.

s by

C. MARY CARMEN REYES AVENDANO.
APOYO ADMINISTRATIVO Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UTVCO.

Esta hoja de firmas corresponde a la Sesidn de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos
de la Universidad Tecnolégica de los Valles Centrales de Oaxaca, que se llevé a cabo el d

veintidés de mayo del afio dos mil veintiseis.
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